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1. Introduccion

El propdsito de la aplicacion es la gestion de las solicitudes de cambio de cuenta corriente de

las EE.LL.; para la recepcion de los pagos de la financiacion local que realiza esta Secretaria General.

La funcionalidad de esta aplicacién tendra dos partes que implica la siguiente secuencia:

1.

Captura de la informacién a través de la cual los Interventores de las Entidades Locales
(Ayuntamientos, Diputaciones y Entes asimilados) comunican a la Subdireccion General de
Gestion de la Financiacidn Local (en adelante, SGGFL) el cambio de la cuenta corriente en la
que reciben los pagos de financiacion local.

A través de Autoriza cualquier Entidad Local puede realizar el cambio. Aplicacidon
“CUBEL”
https://serviciostelematicosext.hacienda.gob.es/sgcief/Autoriza/aspx/LoginAuto.aspx?a=133

2. Descripcion de la aplicacion

» Solicitud de cambio de cuenta en “CUBEL”

Se mostrara una pantalla mostrando el IBAN de la cuenta corriente vigente para la Entidad Local y

solicitara:

IBAN de la nueva cuenta corriente verificando la correccién del formato IBAN, impidiendo su
grabacioén si es incorrecto.

Inclusion mediante documento PDF de Solicitud firmada por el Alcalde o por el Presidente de
la Diputacidn o del Ente asimilado.

Inclusién mediante documento PDF de Certificado de la entidad bancaria sobre la titularidad
de la nueva cuenta a favor de la Entidad solicitante.
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En la parte inferior de la pantalla existe un enlace para la inclusién de la nueva cuenta en el Fichero
de Terceros del Tesoro si no lo est3,

https://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro/como-dar-de-alta-0-de-baja-cuentas-bancarias-en-el-
fichero-central-de-terceros

Una vez grabada toda la informacion correctamente, la aplicacidn solicita la firma electrénica del

Interventor para completar la solicitud, quedando pendiente para la aceptacién por parte de la
SGGFL.

La aplicacién mostrard una pantalla de consulta de solicitudes, donde la Entidad Local podra
consultar el estado de tramitacién y los enlaces a los documentos.

e Pendiente: a la espera de su tramitacion por SGGFL.
e Denegada: indicando el motivo
e Aceptada

En la parte inferior hay dos botones APROBAR y DENEGAR donde el Gestor activard el que
corresponda:

Solicitudes aceptadas:

e Listado de las todas las solicitudes con datos de la Entidad, fecha de solicitud, fecha de
aprobacion y caja de Acciones donde se encuentran los documentos de Solicitud y Certificado.

Solicitudes denegadas:

e Listado de las todas las solicitudes con datos de la Entidad, fecha de solicitud, fecha de
aprobacion y caja de Acciones donde al teclear aparecera otra pantalla con el detalle de la
solicitud y el motivo de la denegacion.
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3. Solicitud de Cambio de las cuentas bancarias de las EE.LL. “CUBEL”

» Pantalla de Inicio

CUENTAS BANCARIAS EELL

02-44-205-AA-000 - Samper de Calanda (DIR3: L01442059) Usuano: crpea208 Nombre Usuano: Gonzalez Matesanz, Jose Luls Salr Ayuda

Inicio  Crear solicitud =~ Consultar solicitud

Bienvenidos a la aplicacion CUENTAS BANCARIAS EELL

e de las EELL para 1a recepcion de pagos de 1a financiacion local.
bce 1 siguiente direccion de cormeo

Aplicacion para para la gestion de las udes de cambio de
Pan

Teclear sobre la pestafia “Crear Solicitud” para grabar la nueva cuenta corriente.

» Crear solicitud

Solicitud cambio de cuenta corriente

Cuenta bancaria en vigor (fecha de alta: 08/07/2009)

Entidad Oficina [ nta

ES13 0182 6229 n

Domicilio de la sucursal bancaria

[ TERUEL (LS TERUEL

Nueva cuenta bancaria

Ertided Oficina oc N Cuenta
Domicilio de la sucursal bancaria

Provincis: - Seleccionar - v Localidsd: - Seleccionar - v

Solicitud firmada por el Alcalde o por el Presidente de la Diputacion o del Ente asimilado (PDF) méxime 20MB

[:TETe 1w I Ning(in archivo seleccionado

Certificado de la entidad bancaria sobre |a fitularidad de la nueva cuenta a favor de la Entidad solicitante (PDF)
méximo 20MB.

[Tl T Ning(in archivo seleccionado

* Los cambios de cuenta bancaria se produciran con caracter general, en el mes en curso, en el caso de que la solicitud sea aceptada por la SGGFL durante los primeros cinco dias del mes. En caso contrario, el cambio de cuenta
bancaria surtird efectos el mes siguiente.

* Se recomienda la actualizacién de la nueva cuenta en el Fichero de Terceros de la Secretaria General del Tesoro y Financiacid ! al sigui D

* Enla solicitud de cambio de cuenta debe figurar el nuevo nimero de cuenta, que ha de coincidir con el que aparece en el certificado de la entidad bancaria.

En la zona verde donde se encuentra la cuenta bancaria en vigor sera la Ultima cuenta existente en la
base de datos

En la zona de Nueva cuenta bancaria se grabara la nueva cuenta corriente con sus 24 digitos de su
IBAN.

Se incluira el domicilio de la sucursal en los campos Provincia y Localidad, cuando se desconozca se
pondra el municipio solicitante.

Si la cuenta bancaria no es correcta aparecera un error en la parte superior sefialando la causa.

(La nueva cuenta ha de estar dada de alta en el Fichero de Terceros del Tesoro; para darla de alta, en su caso,
existe un enlace en la parte inferior de la pantalla.)
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1) Solicitud firmada por el Alcalde o por el Presidente de la Diputacion o del Ente asimilado y
2) Certificado de la entidad bancaria sobre la titularidad de la nueva cuenta a favor de la
Entidad solicitante

Estos ficheros son obligatorios, y de no incluirse aparecera un error en la parte superior del

formulario, como el siguiente:

Solicitud cambie de cuenta corriente

Hay 1 emor
- No'se hs seleccionsdo ningin cerificado

Cuenta bancaria en vigor (fecha de alta: 08/07/2009)

1BAN Enided

ES13 0182 6229 n

Donmicilio de la sucursal bancaria

ey TERUEL Locaiided: Q| SRV

Nueva cuenta bancaria
IBAN Entidad

ES38 1004
Donmicilio de la sucursal bancaria
Provincia:  TERUEL v Locslided:  TERUEL v

Solicitud firmada por el Alcalde o por el Presidente de |a Diputacién o del Ente asimilado (PDF) maximo 20MB

Oficina. [ N3 Cuenta

Oficina [ N2 Cuenta

8001 PR 4620

ManualApp.pdf 953.25K8

Certificado de la entidad bancaria sobre la titularidad de la nueva cuenta a favor de la Entidad solicitante (PDF)

maximo 20MB

Ning(n archivo seleccionado

*Los cambios de cuenta bancaria se produciran con cardcter general, en el mes en curso, en el caso de que la solicitud sea aceptada por la SGGFL durante los primeros cinco dias del mes. En caso contrario, el cambio de cuenta

bancaria surtiré efectos el mes siguiente.

* Se recomienda la actualizacion de la nueva cuenta en el Fichero de Terceros de la Secretaria General del Tesoro y Financiacion Intemacional, remitiéndolas al siguiente enlace.

*Enla solicitud de cambio de cuenta debe figurar el nuevo nimero de cuenta, que ha de coincidir con el que aparece en el certificado de la enfidad bancaria.

Falta el Certificado de titularidad de la nueva cuenta.

Si todo es correcto pulsaremos el botdn “Guardar” y automaticamente pasara a la pantalla de

Firma (Portafirmas).
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» Portafirmas

Portafirmas

Lea y revise atentamente el texto que va a firmar.

Se dispone a firmar el texto del siguiente recuadro, que condensa los dstos que ha introducido anteriormente en Ia aplicacién. Comp:
que son comrectos. Si no fuera asi, retroceds y corrijalos en la aplicacion

1. IBAN y localidad de la sucursal anterior
IBAN ES13018202204*+*+**~ 366

Localidad: TERUEL
Sucursal: TERUEL

2. IBAN y localidad de la

IBAN ES381004800. 3820
Localidad: TERUEL
Sucursal: TERUEL

3. Documentacion entregada

Tipo: Oficio
Nombre ManualApp. pdf
Hash (SHA1): 985cd1fca38020d3d750908fdB813252d08078bf1

Tipo Certifi /_‘_._——‘——\
Si desea finalizar el proceso de firma infroduzca su DNUNIE y la clave asignads y pulse Firmar. Pulse para obtener una nueva clave de firma

Volver Firmar

Nota: El proceso puede dursr mas de 1 minuto

Firma del cambio de cuenta a realizar.

1) Hay que obtener clave de firma; para ello pulsar para obtener una nueva clave de
firma. Pulsar en la zona sefialada arriba. Su clave se recibira en el correo electrénico
de quien vaya a firmar,

2) Una vez obtenida la clave, se graba el NIF y la clave de firma

Pasamos a la siguiente pantalla del Portafirmas.

Portafirmas

Se ha realizado correctamente la firma basada en claves concertadas.

Puede descargarse el texto de firma (Sdlo informativo), asi como el fichero XML de firma (Validez legal).
Puede ver el contenido de un fichero xml de firma, cargando el fichero en: RemitePIN Visor

Ficheros a descargar:

Texto de firma (Solo informativo)
Fichero XML de firma electronica basada en claves concertadas (Validez legal)

Volver

Una vez realizada la firma tecleamos sobre el botén Volver y nos llevara a la Pantalla de “Consulta
de solicitud”
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» Consulta solicitud

Historico de peticiones cambio de cuenta corriente

Fecha peticion IBAN Entidad Oficina  DC Namero cuenta BIC Fecha alta

1410312021 ES38 1004 8001 - 20 - BBVAESMMXXX

Tecleamos sobre las Acciones y obtendremos la siguiente pantalla:
Datos peticion cambio de cuenta corriente

La Entidad Local verifica la peticidn del cambio de cuenta solicitado.

Datos peticion cambio de cuenta corriente

MANUAL DE USUARIO

Estado

A
Pendiente E

Acciones

Estado solicitud: Pendiente

Cuenta bancaria solicitada
IBAN Entidad (Oficina DC N Cuenta

ES38 1004 8001 - ——

Domiciliacién bancaria
Provincia: Corporacidn:

TERUEL TERUEL

Documento solicitud (Ver)

Nombre: ManualApp.pdf

Estado: Pendiente

Documento certificado (Ver)

Nombre: Guia_de_Validacion_de_Accesibilidad Web_v2_0 (3).pdf

Estado: Pendiente

Volver

Pagina 7 de 8



GE FINAHCRACION
ALTOIRGIMICA Y LOCAL

p—— MANUAL DE USUARIO
%& gg:lsgm wﬂéﬁlﬁmﬁ' SECHETARIA GERERAL CU B EL
-] -

Consulta pendiente de firma

Si se han rellenado todos los datos de la nueva solicitud de cambio de cuenta y quedara pendiente de
firma, aparecera una pantalla en la Consulta que indique este evento.

La solicitud que esté “pendiente de firma” se incluird en la celda estado y habra tres tipos de
Acciones:

Historico de peticiones cambio de cuenta corriente

Fechapeticion  [BAN  Entidad  Oficina DC  Nimero cuenta BIC Fecha alta Estado Acciones

i ymh
140032021 ES3B 1004 8001 - 520 BBVAESMMXXX Pendiente de firma [} ME

Lapiz: teclear y llevar a la generacién de firma
Papelera: se eliminara la solicitud.

Documento: donde se ensefiara la solicitud y su estado.
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