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NORMATIVA

Normativa basica:

- Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario (BOE de 8 de marzo de 2004) (T RLCI)

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley de las haciendas Locales (TRLHL)

- Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el Texto refundido de la
Ley del Catastro Inmobiliario, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de
Marzo (BOE de 24 de abril de 2006).

- Orden EHA/3482/2006, de 19 de octubre, por la que se aprueban los modelos de
declaracion de alteraciones catastrales de los bienes inmueblesy se determina la
informacién grafica y alfanumérica necesaria para la tramitacién de determinadas
comunicaciones catastrales.

- Orden EHA/2386/2007, de 26 de julio, por la que se determina el ambito territorial de
los Consejos Territoriales de la Propiedad Inmobiliaria de Madrid y Barcelona y se
establece el procedimiento de designacion de los representantes locales en diversos
organos colegiados.

- Orden EHA/1616/2010, de 10 de junio, por la que se regulan las condiciones de la
encomienda a la Sociedad Estatal de Gestidon Inmobiliaria de Patrimonio, Sociedad
Andénima, de los trabajos catastrales objeto de convenio con entidades colaboradoras, asi
como los términos, plazos y condiciones del abono de gastos.

- Manual operativo para la ejecucion de los trabajos objeto de encomienda.


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2004-4163
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2004-4214
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-7264
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2006-19824
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2007-14887
http://www.boe.es/boe/dias/2010/06/18/pdfs/BOE-A-2010-9686.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/MANUALOPERATIVO.PDF

PRESENTACION

La colaboracidon, principio a cuyo servicio se situa la informacidon catastral, constituye
también un modo de gestién del Catastro, esencial para su permanente actualizacién.
Esta doble vertiente de la colaboracidn, prevista expresamente en la propia norma de
cabecera del Catastro junto a la competencia exclusiva del Estado en su formacién y
mantenimiento, se hace especialmente intensa en el ambito de sus relaciones con las
Entidades Locales, siendo mudltiples los instrumentos a través de los cuales se
desarrolla.

Precisamente con el fin de facilitar la identificacion de cada uno de esos instrumentos
de colaboracién y de esbozar sus principales caracteristicas se plantea el presente
Manual. Dirigido especialmente a las Administraciones Locales, en él los usuarios
podran encontrar un compendio de los diferentes drganos, procedimientos y cauces de
suministro y recepcion de la informacion catastral, asi como de los aspectos mas
relevantes relacionados con la gestidon del IBI, con una resefia de la normativa esencial
y de las principales caracteristicas o aspectos de interés asociados a cada uno de ellos.

El objetivo no es otro que dar a conocer de un modo sencillo, resumido y sistematico
los diferentes instrumentos de colaboracién posibles, en la confianza de permitir con
ello la mejora y ampliacién de la colaboracion ya existente entre la Direccion General
del Catastro y las Entidades Locales.

Madrid, a 19 de febrero de 2016

La Directora General del Catastro






PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS

Juntas Periciales.
Consejos Territoriales de la Propiedad Inmobiliaria.

Juntas Técnicas de Coordinacion Inmobiliaria.




I. PARTICIPACION EN ORGANOS COLEGIADOS

JUNTAS PERICIALES MUNICIPALES DE CATASTRO
REGIMEN JURIDICO: Art. 5.2 TRLCIy 16 a 17 RD 417/2006.

AMBITO Y CARACTERES: las Juntas Periciales son &rganos colegiados de
asesoramiento, apoyo Yy colaboracion en la tramitacién de los procedimientos
catastrales que afecten a bienes inmuebles rlsticos. Su constitucidon es facultativa y su
ambito es municipal.

FUNCIONES: Asesoramiento y apoyo en los trabajos, a solicitud de las Gerencias del
Catastro, de identificacidon de los linderos, calificacidn y clasificacién de fincas rusticas o
en la obtencién de informacidén para la determinacion de la titularidad catastral.

COMPOSICION:
PRESIDENCIA: Alcalde del municipio.
VOCALES:

A) 1 Vocal designado por el Gerente del Catastro entre los funcionarios de la
Gerencia (preferentemente de las especialidades agricola o forestal).

B) Hasta un maximo de 4 Vocales designados por el Presidente.

C) 1 Técnico facultativo designado por el ayuntamiento (preferentemente de
especialidad agricola o forestal), perteneciente a los servicios técnicos
municipales o de las entidades locales supramunicipales en que se integre el
ayuntamiento correspondiente.

D) De existir entidades locales menores en el ambito del municipio, 1 representante
designado por todas ellas.

E) Actuara como Secretario el del ayuntamiento respectivo u otro funcionario
municipal designado al efecto por el Alcalde.

RENOVACION: Los vocales designados por la entidad local seran renovados en el
plazo de tres meses desde la celebracidn de las elecciones municipales.
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CONSEJOS TERRITORIALES DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA

REGIMEN JURIDICO: Arts. 13 a 15 RD417/2006. Arts. 1 a 5 Orden EHA/2386/2007.

AMBITO Y CARACTERES: Son 6rganos colegiados de participacién en la gestidn
catastral. Estan adscritos a cada Delegacién de Economia y Hacienda y tienen ambito
provincial.

EXCEPCION: Madrid y Barcelona, en las que existiran dos. Los términos municipales a
los que se extienden sus respectivas competencias se determinan en el art. 1 Orden
EHA/2386/2007.

FUNCIONES:

e Informar los proyectos de convenios de colaboracidn u otras formas de
cooperacion de las entidades locales y evaluar el resultado de su ejecucion.

e Aprobacion de las Ponencias de valores cuando la competencia haya sido
delegada por la Direccién General del Catastro.

e Informar Ponencias de Valores especiales (BICES) que no excedan de su ambito
territorial y superen el ambito municipal, salvo que les haya sido delegada su
aprobacion.

e Informar, a requerimiento del Presidente, las solicitudes de caracter genérico
relativas a informacion catastral presentadas por las Administraciones Publicas.

e Conocer los resultados de la gestion anual desarrollada por la Gerencia del
Catastro, asi como el grado de colaboracién de las entidades locales.

e Eleccidon de los representantes de las entidades locales en la Junta Técnica
Territorial de Coordinacidon Inmobiliaria.

e Informar o conocer de cuantos otros asuntos sean sometidos a su consideracion
por el Presidente.

COMPOSICION: Es un drgano colegiado de composicidn tripartita integrado por
representantes del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, comunidad
autdonoma y entidades locales. De forma general, la composicion es la que sigue:

PRESIDENCIA: Delegados de Economia y Hacienda.
VOCALES:

A) En representacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas: 6
Vocales.

B) En representacién de las CCAA: 2 Vocales.

C) En representacién de las entidades locales:

e 1 Representante designado por la Diputacién Provincial.

e 1 Representante designado por los Cabildos o Consejos Insulares.

e 1 Representante del ayuntamiento capital de la provincia o comunidad
auténoma uniprovincial.
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e 1 Representante, en los respectivos Consejos de su ambito, designado por
los ayuntamientos de Cartagena, Gijén, Jerez de la Frontera y Vigo.

e 1 Representante del conjunto de los ayuntamientos cuya poblacion de
derecho sea igual o inferior a 20.000 habitantes.

e 2 Representantes del conjunto de ayuntamientos cuya poblacion de derecho
sea superior a 20.000 habitantes.

e 1 representante de la asociacidn de entidades locales mas representativa de
ambito autondémico, con voz pero sin voto, designado conforme al art. 5 de
la Orden EHA/2386/2007).

PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES MUNICIPALES:

1) Divisidén de los municipios en dos secciones (+ / - 20.000 habitantes).

2) El Presidente del Consejo se dirigira a los ayuntamientos para que en el plazo
de 90 dias, desde que se celebren las elecciones locales, comuniquen el
nombre de los ayuntamientos que proponen para que ocupen cada una de las
vocalias correspondientes a la seccidén a la que pertenezcan.

3) Escrutinio de los votos por el Presidente asistido por el Secretario (los
empates se dirimen por sorteo).

4) Comunicacion a todos los ayuntamientos de los resultados (no sélo de los
ayuntamientos elegidos sino también de todos aquéllos que hayan obtenido
votos, a efectos de una posible sustituciéon).

5) Los ayuntamientos elegidos designan la persona que formara parte del
Consejo.

SUSTITUCION: Procede de forma inmediata en el caso de que los designados
perdieran su condicidon por haber presentado renuncia o porque desaparezca la relacién
juridica que debe existir entre dicho representante y la Administracién a la que
representan. La sustitucion se producird a favor del siguiente candidato con mayor
numero de votos.

RENOVACION: Los representantes de las entidades locales en los Consejos seran
renovados en su totalidad dentro de los cuatro meses siguientes a la celebracién de las
elecciones municipales. Durante el periodo mencionado y hasta tanto se produzca la
renovacion, continuara ostentando la representacion de las entidades locales quienes la
vinieran desempefiando con anterioridad a la celebracidon de dichas elecciones.
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JUNTAS TECNICAS TERRITORIALES DE COORDINACION INMOBILIARIA

REGIMEN JURIDICO: Arts. 9 a 12 RD 417/2006. Arts. 6 y 7 Orden EHA/2386/2007.

AMBITO Y CARACTERES: Son 6rganos colegiados de caracter técnico, que tienen
encomendadas funciones de coordinacién de valores catastrales en el ambito territorial
de su competencia. Estan adscritos a cada Delegacion Especial de Economia vy
Hacienda. Tienen ambito autondmico.

FUNCIONES: Sus principales funciones son:

e Recibir el informe anual sobre el mercado inmobiliario para su elevacion a la
Comision Superior de Coordinacién Inmobiliaria.

e Formular las propuestas coordinadas de valores para su elevacién a la Comisidén
Superior de Coordinacién Inmobiliaria.

e Asignacién de mddulos basicos de valoracidn y otros pardametros de conformidad
con los criterios marcos fijados por la Comisién Superior de Coordinacién
Inmobiliaria, para su aplicacidon por las Gerencias de su ambito.

e Verificar que las Ponencias de valores remitidas por las Gerencias del Catastro se
ajustan a los anteriores criterios de coordinacién.

e Coordinar e informar las Ponencias de valores especiales de su ambito territorial
gue comprenda el de mas de un Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria.

e Proponer a la Comisién Superior de Coordinacidon Inmobiliaria, en determinadas
situaciones, el acuerdo por el que se resuelvan las discrepancias que se susciten
en materia de coordinacidon de Ponencias de valores.

El ponente de la Junta tiene atribuidas sus funciones en el art. 12 del R.D. 417/2006.

COMPOSICION: Esté integrado por representantes del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, Comunidad Auténoma y Entidades locales. De forma
general, la composicidn es la que sigue:

PRESIDENCIA: Delegado Especial de Economia y Hacienda.
VICEPRESIDENCIA: Gerente Regional del Catastro.

PONENTES: Un ingeniero agrénomo o de montes y un arquitecto designado por el
Director General del Catastro, entre los funcionarios destinados en las dependencias
del Catastro.

VOCALES:

A) En representacion del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas: 2
Vocales.

B) En representacion de las CCAA: 2 Vocales (titulados superiores, preferentemente
ingenieros agronomos o de montes o arquitectos, vinculados a la misma por una
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relacion laboral o funcionarial, designados por la Consejeria competente en materia
de Hacienda).

C) En _representacion de las entidades locales: 4 \ocales, (titulados superiores,
preferentemente ingenieros agrénomos o de montes o arquitectos, vinculados a la
misma por una relacién laboral o funcionarial)

PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES LOCALES:

1) Una vez constituidos los Consejos Territoriales de la Propiedad Inmobiliaria,
sus Presidentes se dirigiran a los representantes de las entidades locales que
hayan resultado elegidos para que cada uno de ellos, en el plazo de 20 dias,
propongan 4 candidatos.

2) Remisidon por los Presidentes de los Consejos Territoriales al Presidente de la
Junta Técnica de los candidatos designados por los distintos vocales y
formacion de la Relacidon de Candidatos Elegibles y remisidon de la misma a los
Presidentes de los Consejos Territoriales.

3) Convocatoria del Consejo Territorial para la votacidn (con voto Unicamente de
los representantes de las entidades locales).

4) Remisidn al Presidente de la Junta Técnica de los resultados de las votaciones
efectuadas para formalizar el escrutinio de los votos emitidos (los empates se
dirimen por sorteo).

5) Formalizaciéon del acta en la que se incluirdn los nombre de los candidatos
elegidos y también de todos aquellos que han obtenido votos, debidamente
ordenados, a efectos de la posible sustitucion.

6) Remision de copia del acta a cada Consejo Territorial y a todos los
interesados en dicho acuerdo.

SECRETARIO: un funcionario de la Gerencia Regional del Catastro, con voz pero sin
voto

RENOVACION: los representantes de las entidades locales en las Juntas Técnicas
seran renovados en el plazo de seis meses desde la celebracion de las elecciones
municipales.

SUSTITUCION: Se producird de forma inmediata la sustitucion de los representantes
de las entidades locales cuando los elegidos perdieran su condicidn por haber
presentado su renuncia o porque desaparezca la relacién juridica que debe existir entre
dichos representantes y la Administracion o entidad a la que representan

La sustitucion se realizara a favor del siguiente candidato con mayor nimero de votos
0, en su caso, por sorteo.
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COMISION TECNICA DE COOPERACION CATASTRAL

REGIMEN JURIDICO: Art. 5.1 TRLCIy Arts. 7 y 8 RD 417/2006.

AMBITO Y CARACTERES: (')rgano colegiado para el estudio y asesoramiento en
materia catastral y de cooperacidn en el desarrollo de las férmulas de colaboracion en
la gestidn catastral y en la gestion tributaria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

FUNCIONES: : Sus funciones son el estudio y asesoramiento en materia catastral y la
cooperacidon en el desarrollo de las férmulas de colaboracién en la gestidon catastral y
en la gestion tributaria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, las cuales se concretan
reglamentariamente en lo siguiente:

e El informe, de naturaleza facultativa, de las propuestas de modificaciones
normativas en materia de colaboracion entre las entidades locales y la Direccion
General del Catastro, tanto en la gestion catastral como en la gestion del
Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

e Informar los proyectos de resolucidn sobre los formatos de intercambio de
informacion y sobre los medios informaticos, electrénicos y telematicos que se
utilicen para la colaboracién entre la Direccidn General del Catastro y las
entidades locales.

e Impulsar y cooperar en el desarrollo e implantacién de las formulas de
colaboracién en la gestidon catastral y en la gestion del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, y proponer nuevas formulas de colaboracién.

e Evaluar el funcionamiento de las formulas de colaboracién establecidas, para lo
cual debera ser informada de sus resultados anualmente.

e El estudio o propuesta de cuantos otros asuntos relativos a la cooperacion y
colaboracién en las materias de su competencia someta a su consideracion el
Presidente, ya sea por propia iniciativa o a propuesta de los representantes de la
Direccidn General del Catastro o de las entidades locales.

COMPOSICION: Esta integrada por representantes del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, y representantes de la Administracién Local.

PRESIDENCIA: El Director General del Catastro o funcionario en quien delegue, que
tendra el rango de Subdirector General.

VOCALES:
A) Seis funcionarios representantes de la Direccion General del Catastro, designados

por el Director General.

B) Seis representantes designados por la asociacion de entidades locales de ambito
nacional de mayor implantacion.

SECRETARIO: Un funcionario designado por el Presidente de la Comision Técnica, con
VvOz pero sin voto
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Il. PROCEDIMIENTOS DE INCORPORACION
CATASTRAL

Declaraciones catastrales

Comunicaciones
Régimen de comunicaciones del ayuntamiento mediante ordenanza

Comunicaciones Administrativas de concentracion, deslinde,
expropiacion o urbanismo

Procedimiento de regularizacion catastral
Inspeccidn conjunta

Procedimientos de valoracidn colectiva
De caracter general y parcial

Procedimientos simplificados

Actualizacion de valores catastrales mediante coeficientes
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Il. PROCEDIMIENTOS DE INCORPORACION CATASTRAL

PRESENTACION DE DECLARACIONES CATASTRALES

REGIMEN JURIDICO: Art. 13 y 16 TRLCI, 28 RD 417/2006 y Orden EHA/3482/2006.

OBJETO: Los titulares catastrales estdn sujetos a la obligacién de formalizar las
declaraciones conducentes a la incorporacion en el Catastro Inmobiliario de las
circunstancias determinantes de un alta, baja o modificacién de la descripcién catastral
de los inmuebles, y concretamente:

v" Nuevas construcciones y la ampliacién, rehabilitacién, reforma y demolicién de
las ya existentes.

v Modificacidn de uso o destino y cambios de clase cultivo o aprovechamiento.

v' Segregacion, division, agregacion y agrupacion de los inmuebles.

v Adquisicién o consolidacion de la propiedad, asi como constitucidn, modificacion
o adquisicion de la titularidad de una concesidn administrativa, derecho de
usufructo y de superficie.

v Variaciones en las cuotas de participacion.

FORMA Y MODELOS: la utilizacion de los modelos oficiales de declaracion es
obligatoria. Estos modelos y la documentacidn a acompafar en cada caso estan
regulados en la Orden EHA/3482/2006.

Los modelos previstos en esta Orden son los siguientes:

v Modelo 901N: alteracién de la titularidad y variacidén de cuotas de
participacion.

v" Modelo 902N: nueva construccion, ampliaciéon reforma o rehabilitacion.

Modelo 903N: agregacion, agrupacion, segregacién o division.

v Modelo 904N: cambio de clase de cultivo o aprovechamiento, cambio de
uso y demolicion.

<\

Estos modelos estan disponibles para su descarga en el Portal del Catastro
(www.catastro.minhap.es).

PLAZO DE PRESENTACION: 2 meses contados desde el dia siguiente al del hecho,
acto o negocio objeto de la declaracion (fecha de terminacién de la obra, otorgamiento
de autorizacion administracién de la modificacion del uso o destino o fecha de la
escritura o documento en que se formalice la modificacion).

LUGAR DE PRESENTACION: La presentacién de declaraciones puede realizarse a
través de la Sede Electrdnica del Catastro (requiere firma electrénica), asi como en las
Gerencias, Delegaciones de Economia y Hacienda y demas érganos y oficinas recogidas
en el art. 38. 4 de la Ley 30/92. Ademas, las declaraciones podran ser presentadas en
el ayuntamiento en cuyo término municipal se ubique el bien inmueble o en la entidad
publica gestora del IBI.
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Il. PROCEDIMIENTOS DE INCORPORACION CATASTRAL

REMISION DE LAS DECLARACIONES: El ayuntamiento remitird a la Gerencia las
declaraciones presentadas con la documentacidn complementaria.

ESPECIALIDADES EN EL REGIMEN DE CONVENIOS: Existiendo convenio de
colaboracién, las declaraciones presentadas en la Gerencia, son remitidas al
ayuntamiento para su tramitacidn. El Convenio Marco con ayuntamientos en materia
de gestion catastral recoge en su clausulado:

v Previsiones en garantia de la seguridad de los datos de caracter personal.

v' Posibilidad de que el ayuntamiento elabore sus propios impresos para la
formalizacion de declaraciones catastrales, siempre que acomoden a la
estructura y contenidos de los modelos aprobados en la Orden EHA/3482/2006 y
su utilizacién cuente con la autorizacidon expresa de la Delegacién de Economia y
Hacienda.

v El plazo de remisién de todas las declaraciones o documentos referidos a
declaraciones no contempladas en el Convenio y que se presenten en las oficinas
del ayuntamiento, que seran remitidas a la Gerencia en el plazo de 10 dias.

v En todo caso, la mutua remisién entre el ayuntamiento y la Gerencia de la
documentacidn que integre los expedientes objeto del convenio se realizara en
formato electrdnico, atendiendo a las Normas de Digitalizacion de Documentos.

ESPECIALIDADES EN LA OBTENCION DE LICENCIAS: De conformidad con el art.
76. 3 TRLHL, para el caso de nuevas construcciones, los ayuntamientos podran exigir
(en la correspondiente Ordenanza) la acreditacion de la presentacion de la declaracién
catastral (modelo oficial 902N) para la tramitacidon del procedimiento de concesién de
la licencia que autorice la primera ocupacion de los inmuebles.

SUPUESTO DE AYUNTAMIENTO ACOGIDO AL PROCEDIMIENTO DE
COMUNICACION MEDIANTE ORDENANZA: En este caso, en lugar de la acreditacién
de la declaracion, el ayuntamiento podra exigir la informacién complementaria que
resulte necesaria para la remisién de la comunicacion.
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REGIMEN DE COMUNICACIONES DEL AYUNTAMIENTO POR ORDENANZA

REGIMEN JURIDICO: Art. 14 b) TRLCIy 30 a 34 RD 417/2006. Art. 76. 2 y 3 TRLHL.

REQUISITOS Y OBJETO: En este régimen, el ayuntamiento, mediante la aprobacion
de la correspondiente Ordenanza Fiscal, se obliga a poner en conocimiento de la
Gerencia del Catastro competente, hechos, actos o negocios susceptibles de generar
un alta, baja o modificacidn catastral, derivados de actuaciones para las que se haya
otorgado licencia o autorizacion municipal.

La Ordenanza Fiscal determinara el ambito del procedimiento, que puede referirse a
todos o algunos de los siguientes supuestos:

a) Nuevas construcciones.

b) Ampliacién, rehabilitacién o reforma de las construcciones existentes.
¢) Demolicién o derribo de las construcciones.

d) Modificacién de uso o destino de edificios o instalaciones.

ALCANCE Y EFECTOS: La obligacion de comunicar afectara a estos hechos, actos o
negocios, para los que otorgue de modo expreso la correspondiente licencia.

El otorgamiento de la licencia excluye para los titulares la obligacién de declarar estas
alteraciones, y asi deben advertirlo expresamente y por escrito los ayuntamientos en el
momento de otorgarla.

PLAZO Y OBLIGACIONES FORMALES:

1) Las comunicaciones deben contener la informacién grafica y alfanumérica
necesaria para su tramitacion, conforme a las determinaciones contenidas en la
Orden EHA/3482/2006.

2) La Ordenanza Fiscal determinara la fecha de realizacién de los hechos, actos o
negocios, a partir de la cual existira la obligacin de comunicar, con
independencia de que la licencia o autorizacibn se haya otorgado con
anterioridad.

3) El plazo para remitir los datos es de 3 meses contados desde la finalizacion del
mes en que se hayan realizados los hechos, actos o negocios objeto de
comunicacion.

4) La remisién puede hacerse directamente a la Gerencia o a través de los entes
gestores del IBI o de las Administraciones Publicas con las que tengan
establecidas féormulas de colaboracién.

5) Lo anterior se entiende sin perjuicio de la facultad de la Gerencia de requerir al
interesado la documentacién que en cada caso resulte pertinente.
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6) Los ayuntamientos deben conservar a disposicion de la Gerencia, durante los
plazos establecidos en la normativa de proteccién de datos de caracter personal
y sobre archivo de documentacién, los documentos acreditativos de los datos
comunicados o testimonio de los mismos, sea en soporte convencional o
informatico.

RENUNCIA: El ayuntamiento podra renunciar al procedimiento de comunicacion
mediante Ordenanza Fiscal.

La renuncia debera notificarse a la Gerencia respectiva, con indicacion de la fecha de
su entrada en vigor, en el plazo de 10 dias contados desde el siguiente al de la
adopcidn del acuerdo de renuncia.

SUSPENSION:

A) A instancia del ayuntamiento: Puede ser acordada por el Pleno del
ayuntamiento, de forma motivada, en cualquier momento. Este acuerdo debe

Sser.

e Notificado a la Gerencia en el plazo de 10 dias contados desde el dia
siguiente al de su adopcidn.

e Publicado en el Boletin Oficial de la provincia o de la Comunidad
Auténoma.

e El acuerdo surte efectos al dia siguiente de su publicacion,
restableciéndose desde entonces el deber de declarar de los titulares
catastrales, y asi debe de advertirlo expresamente y por escrito cuando
se soliciten las correspondientes licencias o autorizaciones. La
suspension no perjudicara en ningun caso a quienes hayan solicitado
licencia con anterioridad a su adopcion.

B) A instancia de la Direccién General del Catastro: en caso de que el
ayuntamiento incumpla de forma reiterada estas obligaciones, la DGC le
recordara su cumplimiento, concediéndole un plazo minimo de un mes.

Si transcurrido dicho plazo el incumplimiento persistiera, la DGC podra
acordar la suspensién mediante resolucién, la cual:

e Sera notificada al ayuntamiento.

e Publicada en el Boletin Oficial de la provincia o de la Comunidad
Auténoma.

e Los efectos seran los sefalados en el apartado anterior.
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COMUNICACIONES ADMINISTRATIVAS DE CONCENTRACION,
DESLINDE, EXPROPIACION O URBANISMO

REGIMEN JURIDICO: Art. 14 c) TRLCI, art. 204 LH y arts. 35 a 36 RD 417/2006.

OBJETO: Son las comunicaciones que las Administraciones actuantes deben formalizar
ante Catastro en los supuestos de concentracion parcelaria, de deslinde administrativo,
de expropiacién forzosa y de los actos de planeamiento y de gestién urbanisticos.

ALCANCE Y EFECTOS: En el ambito municipal son especialmente relevantes los actos
de planeamiento y gestidén urbanistica, entre los que se encuentran:

a) Modificaciones de planeamiento que supongan alteraciones en la naturaleza del
suelo.

b) Proyectos de compensacién, de reparcelacion y de urbanizacidon, o figuras
analogas previstas en la legislacién autondmica.

c) Ejecucién subsidiaria de obras de rehabilitacion, demolicion o derribo y aquellas
otras que se deriven del incumplimiento de la funcién social de la propiedad.

d) Ocupacion directa de los terrenos destinados a dotaciones.

La obligacidn de comunicacidon que recae en la Administracion actuante, excluye
la obligacién de declarar de los titulares.

PLAZO Y OBLIGACIONES FORMALES:

v La Administracién actuante debe de comunicar la resolucién de estos
procedimientos, pero habrd de contener ademas la informacidn grafica vy
alfanumérica necesaria para su tramitacidn (conforme a las determinaciones
contenidas en la Orden EHA/3482/2006). La comunicacidn comprendera la
correspondiente certificacidn administrativa expedida por el 6rgano actuante.

v El plazo para realizar estas comunicaciones es de 2 meses contados:

e En los deslindes administrativos, a partir del dia siguiente al acto de
aprobacién del deslinde.

e En caso de expropiacidon forzosa, a partir del dia siguiente a la fecha del acta
de ocupacidon o, en su caso, del pago, consignacién del depdsito o de la
previa indemnizacién por perjuicios.

e En las modificaciones de planeamiento, a partir del dia siguiente a la
publicacion en el Boletin Oficial de su aprobacién definitiva.

e En caso de proyectos de compensacidon y de reparcelacion, a partir del dia
siguiente a la publicacidn de su aprobacion definitiva en el Boletin Oficial
correspondiente.

e En los supuestos de ejecucidon subsidiaria, a partir del dia siguiente a la fecha
de su finalizacion.

e En caso de ocupacidn directa de terrenos para dotaciones, a partir del dia
siguiente al de la formalizacidon del acta de ocupacién.
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v' Con independencia de esta obligacidn de comunicar, la Administracion competente
para la aprobacidon definitiva de los instrumentos de planeamiento urbanistico
generales y parciales, debera remitir a la correspondiente Gerencia, previo
requerimiento, copia integra de la documentacion grafica y alfanumérica del
planeamiento que revista trascendencia catastral.

v' Las Administraciones actuantes deben conservar a disposicion de la Gerencia,
durante los plazos establecidos en la normativa de proteccion de datos de caracter
personal y sobre archivo de documentacién, los documentos acreditativos de los
datos comunicados o testimonio de los mismos, sea en soporte convencional o
informatico.

v La inscripcidén de las fincas resultantes de los actos administrativos relativos a actos
urbanisticos, deslindes administrativos o expropiacién forzosa, sera necesario el
informe previo del Catastro, sobre la validacidon grafica de las fincas resultantes,
para su inscripcidén en el Registro de la Propiedad. Dicho informe requiere que la
representaciéon grafica de las fincas cumpla los requisitos establecidos en la
Resolucion conjunta, de 26 de octubre de 2015, de la Direccién General de los
Registros y del Notariado y de la Direccion General del Catastro (BOE 30 de octubre
de 2015).
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PROCEDIMIENTO DE REGULARIZACION

REGIMEN JURIDICO: Disposicién Adicional 3@ TRLCL.

OBJETO: El procedimiento tiene por objeto la incorporacion al Catastro de todos los
bienes inmuebles omitidos asi como de las alteraciones de sus caracteristicas que no
figuren inscritas y ello sea debido al incumplimiento de la obligacion de declarar de
forma completa y correcta. Este procedimiento se llevara a cabo en todos los
municipios a partir del afo 2013, debiendo aprobarse las resoluciones de inicio antes
de finalizar el 2016, como un proyecto de la Direccién General del Catastro encaminado
a la lucha contra el fraude y al impulso de la recaudacion local.

APLICACION DEL PROCEDIMIENTO AL MUNICIPIO:

1) El ayuntamiento debe remitir al Catastro una carta en la que manifieste su
interés de ser incluido en la resolucion que se apruebe en el ejercicio.

2) La aplicacion del procedimiento en el municipio se produce a partir de la
publicacion de la resolucién de la Direccién General del Catastro en el Boletin
Oficial del Estado, en la que se indicara el periodo durante el que se aplicard en
dicho municipio. Este plazo podra ser ampliado por resolucion del mismo drgano,
gue también sera publicada en el BOE.

CONTENIDO DEL DEBER DE COLABORACION MUNICIPAL EN ESTE
PROCEDIMIENTO: El procedimiento de regularizacién se desarrolla directamente por
la Direccién General del Catastro y no exige participacion alguna de los ayuntamientos
en los costes ni en las actuaciones vinculadas.

No obstante, la colaboracidn municipal en el desarrollo del procedimiento es necesaria
y puede referirse a diversos aspectos, segun se concrete en las pertinentes reuniones
de preparacién:

v' Acceso a archivos municipales e informacién disponible (licencias de obra,
primera ocupacion, etc.).

v Investigacién de titularidades en investigacién sobre inmuebles que presenten
incidencias.

v Si alguna de las circunstancias determinantes para la correcta incorporacion de
la descripcion catastral de la construccidn no resulta acreditada por alguno de los
medios de prueba idéneos, podra emplearse como tal la certificacion del
secretario municipal en el que se acredite la fecha de realizacion de la obra,
reforma, rehabilitacion o cambio de uso.

v' Colaboracién en la Atencién al Ciudadano derivada de las notificaciones
practicadas.

v En los ayuntamientos con convenio de colaboracién, serd necesario acometer la
resolucién de expedientes objeto de convenio que estén pendientes y la
actualizacion del registro de las declaraciones presentadas.
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v En los ayuntamientos acogidos al régimen de comunicacién mediante ordenanza
fiscal, sera precisa la incorporacion de las alteraciones pendientes de tramitacién
previa informacion a las Gerencias de los inmuebles afectados.

ASPECTOS DEL PROCEDIMIENTO:

v' Una vez publicada la resoluciéon en el BOE, las declaraciones presentadas fuera del

plazo (2 meses desde la realizacidon del hecho, acto o negocio objeto de declaracion)
no se tramitaran conforme al procedimiento de declaracién, sino al de
regularizacion.

Las actuaciones objeto de regularizacién quedan excluidas de su tramitacidon a
través de formulas de colaboracién.

Tramitacion:

a) Ordinaria: el procedimiento se iniciard de oficio por acuerdo de la Gerencia,
gue se comunicara a los interesados concediéndoles un plazo de 15 dias para
alegaciones.

b) Abreviada: para el caso en el que no existan terceros interesados, el
procedimiento podra iniciarse directamente con la notificacién de la propuesta
de regularizacion, junto con la liquidacidon de la tasa. El expediente se podran
de manifiesto a los interesados para que puedan presentar alegaciones
durante un plazo de 15 dias. Si transcurrido el plazo no hubieran formulado
alegaciones, la propuesta de regularizacién se convertird en definitiva,
procediéndose al cierre y archivo del expediente.

La incorporacion en el Catastro de los bienes inmuebles o de la modificacion de su
descripcién, surtird efectos desde el dia siguiente a aquél en que se produjeron los
hechos, actos o negocios no declarados de forma completa y correcta (efectos
retroactivos), salvo en lo que se refiere a las construcciones indispensables para el
desarrollo de las explotaciones agricolas, ganaderas o forestales ubicadas en suelo
rastico, cuya efectividad se producira el 1 de enero del afio siguiente a aquél en que
se publique la resolucidon incluyendo al municipio en el procedimiento de
regularizacion.

La regularizacién catastral lleva aparejada la exaccién de una tasa de 60 € cuyo
hecho imponible es la regularizacidon de la descripcion de los bienes inmuebles
resultante del procedimiento. Se devenga con el inicio del procedimiento y el sujeto
pasivo es quien deba tener la condicién de sujeto pasivo del IBI en el ejercicio en
gue se haya iniciado el procedimiento de regularizacidon. Su gestidon corresponde a la
Direccidon General del Catastro.

PROCEDIMIENTO DE VALORACION DE LAS CONSTRUCCIONES
INDISPENSABLES PARA EL DESARROLLO DE EXPLOTACIONES AGRICOLAS,
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GANADERAS O FORESTALES UBICADAS EN SUELO RUSTICO (PVCI): Disposicion
Adicional 4@ TRLCI.

Es un procedimiento diferente al de regularizacién, cuyo objeto es la determinacion de
un nuevo valor catastral para aquellos inmuebles de naturaleza rustica que cuenten
con construcciones indispensables para el desarrollo de las explotaciones agricolas,
ganaderas o forestales.

v' Es de aplicacidn en aquellos municipios en los que no se haya realizado un
procedimiento de valoracidn colectiva de caracter general con posterioridad al 1
de enero de 2006.

v El procedimiento se inicia a partir de la publicacidon de la resolucion por la que se
incluye al municipio en el Procedimiento de Regularizacién.

v Los nuevos valores tendran efectividad el dia 1 de enero siguiente a aquel en
que se publique la mencionada resolucidon de regularizacion, con independencia
de la fecha en que se notifiquen.
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INSPECCION CONJUNTA
REGIMEN JURIDICO: Arts. 21. 2 TRLCIy 59 a 61y 71 RD 417/2006.

OBJETO: La Direccidn General del Catastro podra llevar a cabo actuaciones de
inspeccidon conjunta con los ayuntamientos y entidades que ejerzan la gestién tributaria
del IBI.

v Estas actuaciones tendran lugar a peticién de los ayuntamientos o entidades que
ejerzan la gestidn tributaria del IBI.

v Las actuaciones deben ser incluidas y concretadas en los Planes de Inspeccion
gue apruebe la Direccidon General del Catastro.

v' Pueden extenderse a la investigacién de los hechos, actos o negocios no
declarados o declarados de forma parcial o inexacta, excluidos los que deban ser
objeto de comunicacién.

PLANIFICACION Y PROPUESTA DE ACTUACIONES: El ayuntamiento o entidad
gestora debe formular a la Gerencia una propuesta de actuaciones para su inclusién en
el Plan de Inspeccidon, en la que constara:

v Criterios sectoriales, territoriales, cuantitativos o de otro tipo, que serviran para
seleccionar los inmuebles objeto de las actuaciones inspectoras.

v' Determinacién, separada por cada clase de inmuebles (urbanos, rusticos,
BICES), del tipo y nimero de actuaciones a realizar.

v Identificacidén de los funcionarios que realizaran las actuaciones, que deberan
tener atribuidas las funciones propias de la Inspeccidon de los Tributos en las
respectivas relaciones de puestos de trabajo.

TRAMITACION:

v Las actuaciones de investigacion se formalizaran en comunicaciones, diligencias
y actas de colaboracion en la inspeccién, conforme a los modelos oficiales
aprobados por la DGC.

v’ Inicio de las actuaciones: mediante comunicacidén del ayuntamiento o entidad,
gue expresara su naturaleza y alcance de la actuacién y el hecho de que se
efectla en colaboracidon con la DGC. En la misma se podra requerir al interesado
para que comparezca en las oficinas del érgano actuante y aporte cuantos datos,
informes o0 antecedentes con trascendencia catastral resulten necesarios para la
investigacion (con advertencia expresa sobre las posibles infracciones).

v Acta de colaboracidon en la inspeccion catastral: sera entendida por el inspector
colaborador, una vez que haya dado por concluidas las actuaciones de
investigacion, y en ella se definira en su integridad los elementos del hecho, acto
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0 negocio no declarado o declarado de forma incompleta o inexacta. El acta
incluird también la propuesta de regularizacién catastral, con la conformidad del
Inspector Jefe de la Gerencia. Esta conformidad debe expresarse en el plazo de
1 mes; si se aprecia error en la apreciacién de los hechos o indebida aplicacién
de las normas juridicas, el Inspector Jefe acordarda las subsanaciones que
correspondan.

v La notificacion del acta y ulterior tramitacién del procedimiento se llevara a cabo
por el inspector actuario colaborador.

SUMINISTRO DE INFORMACION: La DGC suministrard al ayuntamiento o entidad
gestora cualquier informacién que resulte necesaria para el desarrollo y ejecucién de
los procedimientos de inspeccién conjunta.
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PROCEDIMIENTOS DE VALORACION COLECTIVA DE CARACTER GENERAL
Y PARCIAL

REGIMEN JURIDICO: Arts. 24 a 29 TRLCI.

SUPUESTOS: El procedimiento de valoracién colectiva de bienes inmuebles podra
iniciarse de oficio o a instancia del ayuntamiento, cuando para una pluralidad de bienes
inmuebles se pongan de manifiesto diferencias sustanciales entre los valores de
mercado y los que sirvieron de base para la determinacidn de los valores catastrales
vigentes, sea como consecuencia de una modificacion en el planeamiento o de otras
circunstancias.

PROCEDIMIENTOS DE VALORACION COLECTIVA DE CARACTER GENERAL
(PVCG):

v Requieren la aprobacidon de una Ponencia de Valores total.

v' Se observaran las directrices que se establezcan para garantizar la coordinacion
nacional de valores.

v' Sélo pueden llevarse a cabo una vez transcurridos 5 anos desde la entrada en
vigor de los valores catastrales derivados del anterior PVCG y se realizara, en
todo caso, a partir de los 10 afios desde dicha fecha.

PROCEDIMIENTOS DE VALORACION COLECTIVA DE CARACTER PARCIAL
(PVCP):

v Requieren la aprobacién de una Ponencia de Valores de caracter parcial.

v' Debe de garantizar la coordinacién de los nuevos valores catastrales con los del
resto de los inmuebles del municipio.

PONENCIAS DE VALORES: CONTENIDO Y CLASES.

v' Contenido: Son documentos administrativos que recogen los criterios, médulos
de valoracidon, planeamiento urbanistico y demas elementos precisos para la
determinacidon del valor catastral.

v Ambito vy clases: Las Ponencias de Valores seran, por regla general, de ambito
municipal, salvo que las circunstancias justifiguen una extension mayor. Las
Ponencias de Valores podran ser:

a) Totales: se extienden a la totalidad de los bienes inmuebles de una misma
clase (urbanos, rusticos).

b) Parciales: se circunscriben a bienes de una misma clase de alguna o
varias zonas, poligonos discontinuas o fincas, o a inmuebles con
caracteristicas constructivas que requieran una valoracion singularizada.

c) Especiales (para BICES).
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ELABORACION DE LAS PONENCIAS TOTALES (actos de trémite y referencia a la
participacion municipal): Se lleva a cabo por la Direccion General del Catastro,
directamente o a través de convenios de colaboracién que asi lo prevean.

v

v

Reunién con el ayuntamiento para reiterar el interés del mismo en llevar a cabo
el PVCG y exposicién del calendario.

Peticion de informe sobre zonas de valor y delimitacién del suelo de naturaleza
urbana.

Peticidon de informe sobre titulares catastrales en investigacion.

El art. 27. 2 TRLCI establece, previamente a su aprobacién, el informe
preceptivo del ayuntamiento sobre la Ponencia de Valores (10 dias
habiles).

Con ocasion del anterior tramite, también se solicita al ayuntamiento una serie
de informacién recogida en una ficha normalizada y relativa a los siguientes
aspectos:

o Tipos de gravamen (urbana y rustica) para el siguiente ejercicio.
Beneficios fiscales.
Coeficiente a efectos de calculo del valor base en inmuebles rusticos
con construccion.

o Férmulas de colaboracidén en el reparto de notificaciones.

o Oficinas de Atencion al ciudadano (localizacidén, responsable y periodos
de atencion).

o Datos del personal municipal que realizara las labores de atenciéon (con
compromisos de confidencialidad).

Publicacion en BOP y en el Portal del Catastro del tramite de audiencia previo a
la aprobacidn.

Verificacion de la Ordenanza Fiscal, una vez aprobada, en cuanto a tipos
impositivos y coeficiente de los inmuebles rusticos con construccién.

APROBACION DE LA PONENCIA: el acuerdo de aprobacién, dictado por la Directora
General del Catastro, se publicara en la SEC. La publicacidon ha de producirse antes del
1 de julio.

TRAMITES POSTERIORES:

v
v

v

Envio de ficheros bonificaciones, etc., al ayuntamiento.

Publicacion en BOP y SEC de edicto sobre Valores medios (a efectos calculo base
liquidable) y tramite de audiencia previo a la notificacidn.

Publicacion en SEC del edicto de inicio del tramite de notificacion.

ASIGNACION INDIVIDUAL DE VALORES Y NOTIFICACION: La notificacion de los
valores catastrales individualizados se efectuard mediante notificacion electrdnica,
comparecencia presencial o notificacidon personal y directa por medios no electrdnicos.
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El medio preferencial es la notificacién electrdnica, mediante un sistema de clave
concertada proporcionada por la Direccidén General del Catastro o con certificado
digital. El interesado podra utilizar medios electronicos propios o los
proporcionados gratuitamente en las Gerencias del Catastro, Puntos de
Informacidon Catastral o en el ayuntamiento del témmino municipal en que se
ubique el inmueble.

En caso de que el interesado no haya comparecido electronicamente, podra
hacerlo de forma presencial en la Gerencia o en el ayuntamiento del término
municipal en que se ubique el inmueble.

De no haberse producido la comparecencia electronica o presencial, se
procedera a la notificacién personal y directa (2 intentos de notificacién y de no
ser posible practicarla, publicacién edictal en BOE y SEC).

ESPECIALIDADES EN EL CASO DE LAS PONENCIAS PARCIALES.

v

v

En cuanto a los tramites de informe municipal previos a su aprobacion, solo se
establece como preceptivo el informe a la Ponencia del art. 27. 2 TRLCI.

La aprobacion, que puede ser objeto de delegaciéon en los Gerentes, se realizara
antes del 1 de octubre.
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PROCEDIMIENTOS SIMPLIFICADOS DE VALORACION COLECTIVA

REGIMEN JURIDICO: Art. 30 y Disposiciones Transitorias 22 y 72 del TRLCI.

SUPUESTOS: El art. 30 TRLCI establece una serie de supuestos en los que los
procedimientos de valoracion colectiva no requerirdn la aprobacidn de una nueva
ponencia de valores:

v' Modificaciones de planeamiento que supongan variaciones en el
aprovechamiento urbanistico o en el uso de los bienes inmuebles.

v' Modificaciones o desarrollos de planeamiento que supongan que los suelos
adquieren la consideracién de suelo de naturaleza urbana a efectos catastrales.

v Ajuste del valor catastral de los suelos urbanizables a los Mddulos especificos
establecidos por Orden Ministerial.

v Proyectos de reparcelacién en suelo urbanizable.

v Anulacién o modificaciones de planeamiento que supongan que el suelo pierda la
consideracién de suelo de naturaleza urbana.

REFERENCIA AL SUPUESTO DE LA DISPOSICION TRANSITORIA 73: Tiene por
objeto el cambio de naturaleza de aquellos suelos urbanizables que no cuenten con
ordenacidn detallada y pormenorizada y que, por tanto, su consideracién como bienes
de naturaleza urbana ya no se acomoda a la redaccidon dada al art. 7. 2 b) TRLCI por la
Ley 13/2015, debiendo pasar a tener naturaleza rustica. En este caso se valoraran
considerando su localizacién. Su efectividad tendra lugar el 1 de enero del afio en que
se inicie el procedimiento.

PROCEDIMIENTO:

e El procedimiento se inicia mediante acuerdo que se publicard por edicto en la
Sede Electrdnica del Catastro.

e Los actos dictados como consecuencia de estos procedimientos se notificaran de
conformidad con lo dispuesto en el art. 17 TRLCI.

e El plazo maximo para realizar la notificacion de la resolucion expresa es de 6
meses a contar desde la fecha de publicacién del acuerdo de inicio.

COLABORACION E INTERVENCION MUNICIPAL: En el supuesto de la Disposicion
Transitoria 72 se establece especificamente el deber de los ayuntamientos de
suministrar a la Direccion General del Catastro informacién sobre los suelos que se
encuentren afectados.
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Il. PROCEDIMIENTOS DE INCORPORACION CATASTRAL

ACTUALIZACION DE VALORES CATASTRALES POR COEFICIENTES

REGIMEN JURIDICO: Arts. 32. 2 TRLCL.

REQUISITOS: Los ayuntamientos pueden solicitar la aplicacion de coeficientes de
actualizacion de los valores catastrales de los bienes inmuebles urbanos de su
municipio, en funcidn del afio de entrada en vigor de la correspondiente Ponencia de
valores total del municipio, si se cumplen los siguientes requisitos:

a) Que hayan transcurrido cinco afos desde la entrada en vigor de los valores
catastrales derivados del anterior procedimiento de valoracidn colectiva de
caracter general.

b) Que se pongan de manifiesto diferencias sustanciales entre los valores de
mercado y los que sirvieron de base para la determinacion de los valores
catastrales vigentes, siempre que afecten de modo homogéneo al conjunto de
usos, poligonos, areas o zonas existentes en el municipio.

c) Que la solicitud del ayuntamiento se comunique a la Direccidon General del
Catastro antes del dia 31 de mayo del ejercicio anterior a aquel para el que se
solicite la aplicacion de los coeficientes.

PROCESO:

1) Antes del 30 de abril de cada ano la Gerencia informara a los ayuntamientos a
los que pueda ser aplicable la medida, de los coeficientes de incremento o
decremento que se prevé incorporar a la Ley de Presupuestos Generales para el
afo siguiente.

2) El ayuntamiento puede solicitar la aplicacidn de la actualizacion antes del 31 de
mayo de cada afo, mediante un escrito suscrito por el Alcalde (art. 21.1.s) de la
LBRL) y dirigido a la Direccién General del Catastro.

A los municipios afectados por las medidas relativas a deudas con
acreedores publicos a que se refiere el articulo 30 del Real Decreto
Ley 8/2013, se les aplicaran los coeficientes de actualizacion de
oficio.

3) La Direccidn General del Catastro comprobard que se den los requisitos
mencionados y emitiendo un informe al respecto.

4) El Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas, antes del 30 de septiembre
de cada afo, aprueba mediante Orden Ministerial, la relacién de municipios a los
que resultaran de aplicaciéon los coeficientes de actualizacidon en el afio siguiente.

5) La Ley de Presupuestos Generales del Estado de cada afio aprueba los
coeficientes de actualizacion a aplicar en los municipios incluidos en la Orden
anterior.

6) Los coeficientes correspondientes se aplicaran a partir del 1 de enero del afio en
que han de surtir efectos.
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IIl. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE
COLABORACION

Constancia de la referencia catastral y la certificacion catastral
descriptiva y grafica en los documentos administrativos.

Suministro de informacion relevante para el
mantenimiento del Catastro.

Propuestas de rectificacion de inexactitudes en la descripcidn
catastral.

Cambios de denominacion de vias publicas e identificadores
postales.

Informacion estadistica sobre el Impuesto sobre bienes
Inmuebles.




lIl. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

CONSTANCIA DE LA REFERENCIA CATASTRAL Y DE LA CERTIFICACION
CATASTRAL EN DOCUMENTOS PUBLICOS.

REGIMEN JURIDICO: Arts. 3.2y 38 y ss. TRLCL.

CONSTANCIA DOCUMENTAL DE LA REFERENCIA CATASTRAL: La referencia
catastral es el identificador de los bienes inmuebles y esta constituida por un cddigo
alfanumérico que pemmite situarlos inequivocamente en la cartografia catastral. La
referencia catastral debe figurar en los instrumentos publicos, mandamientos y
resoluciones judiciales, expedientes y resoluciones administrativas y en los documentos
en los que consten hechos, actos o negocios relativos a los bienes inmuebles.

PROCEDIMIENTO:

1) El 6rgano competente para instruir un procedimiento administrativo que afecte a
bienes inmuebles requerird a los titulares de derechos reales sobre los mismos
para que aporten la documentacién acreditativa de la referencia catastral, salvo
gue dicho 6rgano pueda obtenerla telematicamente mediante acceso a la SEC.

2) La referencia catastral debera aportarse ante el drgano que tramite el
procedimiento en el plazo de 10 dias a contar desde aquél en que se practique el
correspondiente requerimiento.

3) El 6rgano administrativo que instruya el procedimiento advertira a los
interesados de forma expresa y escrita sobre el incumplimiento de esta
obligacion. La falta de aportacién se hara constar en el expediente o resolucién
administrativa, pero no suspendera la tramitacién ni impedird la resolucion del
procedimiento, sin perjuicio de lo especialmente regulado para supuestos
concretos en los que se exija la aportacidn de determinada documentacion
catastral como requisito para continuar el procedimiento.

4) En la resolucién que ponga fin al procedimiento se hard constar la referencia
catastral, asi como la documentacién justificativa de la misma.

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS DE LA REFERENCIA CATASTRAL:

a) Certificacién catastral electrénica obtenida en la SEC.

b) Certificado u otro documento expedido por el Gerente del Catastro.

c) Escritura publica o informacion registral en que conste la misma.

d) Ultimo recibo justificante del pago del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

INCORPORACION DE LA CERTIFICACION CATASTRAL DESCRIPTIVA Y
GRAFICA EN LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

La certificacion catastral descriptiva y grafica, obtenida preferentemente a través de la
SEC, se incorporara a los documentos publicos que contengan hechos, actos o negocios
susceptibles de generar una incorporacién en el Catastro, asi como en los
procedimientos administrativos.

34



lIl. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

SUMINISTRO DE INFORMACION RELEVANTE PARA LA FORMACION Y
MANTENIMIENTO DEL CATASTRO.

REGIMEN JURIDICO: Arts. 36 TRLCIy 69. 2 RD 417/2006

MARCO GENERAL DEL DEBER DE COLABORACION: El art. 36 TRLCI establece un
deber general de colaboracién aplicable a toda persona natural o juridica, publica o
privada y en relacién con los datos, informes o antecedentes que revistan
trascendencia para la formacién y mantenimiento del Catastro Inmobiliario.

Esta informacidn puede ser recabada bien mediante una disposicion de caracter
general o bien a través de requerimientos concretos.

A este fin, las Administraciones y demas entidades publicas facilitaran al Catastro el
acceso gratuito a dicha informacién a través de medios telematicos.

La cesidn al Catastro de datos de caracter personal no requerird el consentimiento del
afectado.

INFORMACION RELATIVA A PLANEAMIENTO Y GESTION URNANISTICA,
DESLINDES ADMINISTRATIVOS Y EXPROPIACION FORZOSA.

El ambito de estos supuestos coincide también con alguno de los supuestos de
comunicaciones administrativas obligatorias.

1) En lo que se refiere a los instrumentos de planeamiento urbanistico, la
Administracién competente para la aprobacién definitiva de los mismos
(autondmica o local) estd obligada a suministrar, previo requerimiento de la
Gerencia del Catastro, copia integra de la documentacion grafica y alfanumérica
del planeamiento que tenga relevancia catastral.

2) En los procedimientos de deslinde administrativo y expropiacién forzosa, y
también previo requerimiento de la Gerencia, deben aportar toda la informacién
del correspondiente procedimiento, complementaria de la recogida en la
regulacion de las comunicaciones obligatorias de las Administraciones Publicas.
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lll. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

PROPUESTAS DE RECTIFICACION DE INEXACTITUDES EN LA
DESCRIPCION CATASTRAL.

REGIMEN JURIDICO: Art. 69.1 RD 417/2006.

v En el marco del deber de colaboracidon, se establece la obligacion de los
ayuntamientos y de las entidades publicas gestoras del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, de remitir a las Gerencias las propuestas de rectificacion de las
inexactitudes en la descripcidon catastral de que tengan conocimiento.

v' La propuesta debe de ir acompafada de las pruebas que correspondan.

v En el caso de que estén suficientemente fundadas, estas propuestas serviran
para incoar el procedimiento de incorporacidon que corresponda (subsanacién de
discrepancias, correccion de errores materiales o inspeccién).
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lIl. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

REGIMEN JURIDICO: Arts. 69. 1 RD 417/2006 y 72. 6 TRLHL.

CON OCASI ON DE LOS PROCEDIMIENTOS DE VALORACION COLECTIVA DE
CARACTER GENERAL.

v

Los ayuntamientos y entidades publicas gestoras del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles deben remitir a las Gerencias informacidn sobre los tipos de
gravamen aprobados y el importe de exenciones y bonificaciones otorgadas en el
Impuesto sobre Bienes Inmuebles, que hayan de estar vigentes en la fecha de
efectividad de los nuevos valores catastrales.

El art. 72. 6 del TRLHL, para aquellos municipios que estén incursos en estos
procedimientos de valoracidon colectiva de caracter general, establece que los
ayuntamientos deberan aprobar provisionalmente los tipos de gravamen con
anterioridad al inicio de las notificaciones individualizadas de los nuevos valores
y, €n todo caso, antes del 1 de julio del afio inmediatamente anterior a aquel en
que deban surtir efecto.

Dicho tipo de gravamen, asi como la cuota tributaria prevista en el Impuesto
sobre Bienes Inmuebles para el afio en que deben surtir efecto los nuevos
valores catastrales, ser3, incluidos con caracter informativo en las notificaciones
individualizadas de éstos.

Esta informacién relativa al Impuesto sobre Bienes inmuebles, junto a la demas
concerniente a la participacidon del ayuntamiento en las notificaciones y oficinas
de informacién publica, ha de ser remitida a la Gerencia en una Ficha cuyo
modelo se envia al ayuntamiento.

Con posterioridad, se enviard la Gerencia la correspondiente Ordenanza Fiscal
para la verificacién de la anterior informacion.

Igualmente se enviara a la Gerencia la informacién relativa a los tipos de
gravamen y cuotas liquidas del impuesto mediante el fichero informatico
BONIFVALCO.DGC, cuya estructura y contenido se ha aprobado por Resolucidon
12 de marzo de 2014. La remisidén se realizard a través del servicio habilitado al
efecto en la SEC.
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lll. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

INFORMACION ESTADISTICA RELACIONADA CON EL IMPUESTO SOBRE
BIENES INMUEBLES

REGIMEN JURIDICO: Art. 69.1.c) RD 417/2006
OBJETO:.

v' Los ayuntamientos y entidades publicas gestoras del Impuesto sobre Bienes
inmuebles remitirdn a las Gerencias cuanta informacién estadistica relacionada
con el Impuesto sobre Bienes Inmuebles sea requerida por los servicios del
Catastro para el ejercicio de sus competencias. Esta informacidn se referira a:

o Tipos de gravamen de los bienes urbanos (diferenciados por usos en su
caso), rusticos y de caracteristicas especiales.

o Organos gestores y recaudadores.
o Exenciones potestativas.

o Bonificaciones facultativas.
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lll. OTROS PROCESOS LIGADOS AL DEBER DE COLABORACION

CAMBIOS DE DENOMINACION DE VIAS PUBLICAS E IDENTIFICADORES
POSTALES

REGIMEN JURIDICO: Arts. 69. 1 RD 417/2006.
OBJETO:

v' Los ayuntamientos o las entidades publicas gestoras del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles remitiran a las Gerencias informacidn sobre:

- Altas de vias publicas en el callejero.

- Cambios de denominacién de las vias publicas y en los identificadores
postales.

v Estos datos son parte fundamental de la identificacidon de los bienes inmuebles
en la base de datos catastral, figuran en el Padrdon catastral que se remite para
la gestion del IBIy en el recibo del mismo.

v' Estos cambios se incorporaran a la base de datos catastral conforme al
procedimiento de rectificacién de oficio previsto en el art. 18. 4 TRLCI, sin que
se precise audiencia ni resolucion expresa.
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IV. SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION

Suscripcion de convenios de colaboracion.

Especial referencia a los convenios para la tramitacion de
declaraciones.




SUSCRIPCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

Cualquier colaboracién en la gestion catastral que exceda del mero intercambio de
informacidon deberd llevarse a cabo en el marco de los convenios de colaboracién que
se suscriban al efecto.

REGIMEN JURIDICO: Art. 4 TRLCIy Arts. 62 a 68 RD 417/2006.

Podran suscribirse convenios de colaboracién con cualquier Administracion, entidad o
corporacién publica, segun establece el articulo 62 del Real Decreto 417/2006, con las
limitaciones que en dicho articulo se determinan.

ASPECTOS GENERALES

En la actualidad, los convenios de gestidon catastral pueden referirse al ejercicio de las
funciones de formacidn y mantenimiento del Catastro, exceptuandose expresamente
las actuaciones de coordinacién de valores y la aprobacion de las ponencias de valores,
gue en todo caso se ejerceran por la Direccion General del Catastro.

El régimen juridico de los convenios puede ser de tres tipos: delegacién de
competencias, encomienda de gestion o mixto.

El convenio de colaboracion no comportara la transferencia de medios materiales o
personales, ni contraprestacion econdémica de ningun tipo entre las partes (disposicidn
adicional décima Ley 27/2013).

Las funciones que podran ser objeto de los convenios vienen reguladas en el articulo
64.3 del Real Decreto 417/2006.

e Tramitacién de expedientes relativos a cambios en la titularidad catastral de los
inmuebles, excepto aquellos que deban ser objeto de comunicacion.

e Colaboracidén en el tratamiento de la informacidon suministrada por los notarios y
Registradores de la Propiedad.

e Tramitacidn de declaraciones relativas a modificaciones en la descripcién
catastral de los inmuebles.

e Tramitacidn de expedientes de subsanacién de discrepancias.

e Actuaciones de inspeccidn catastral, exceptuadas las funciones recogidas en los
parrafos €), f), y g) del articulo 47 del RD 417/2006. No obstante, la delegacion
de funciones inspectoras sblo alcanzara a las actuaciones de investigacion.

e Colaboracion en el proceso de notificacidén y atencion al publico derivados de los
procedimientos de valoracidn colectiva o de otros procedimientos catastrales.

e Recepcidn de documentacion y asistencia e informacion a los ciudadanos en
materia de gestion y de difusién de la informacidén catastral.

e Elaboracién y mantenimiento de cartografia, ortofotografias y otros soportes
graficos.

e Elaboracién de ponencias de valores.

e Procedimientos simplificados de valoracion colectiva.
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e Colaboracion en el desarrollo de las funciones del observatorio catastral del
mercado inmobiliario.
e Cualesquiera otras que se acuerden.

La disposicién adicional quinta del RD 417/2006 establece que para el ejercicio de las
funciones atribuidas en los convenios, la entidad colaboradora podra solicitar a la
Direccidn General del Catastro que formule encargo a la Sociedad Estatal de Gestidén
Inmobiliaria de Patrimonio, S.A (SEGIPSA); en estos casos los gastos que se originen
seran sufragados por la entidad colaboradora en los términos, plazos y condiciones que
se establezcan por orden ministerial. A este respecto, la Orden EHA/1616/2010, de 10
de junio (BOE de 18 de junio), es la que regula las condiciones de la encomienda a la
Sociedad Estatal de Gestidon Inmobiliaria de Patrimonio, Sociedad Andnima de trabajos
catastrales objeto de convenio con entidades colaboradoras, asi como los términos,
plazos y condiciones del abono de gastos.

PROCEDIMIENTO PARA SUSCRIBIR UN CONVENIO DE COLABORACION

Los convenios de colaboracidn podran suscribirse previa peticion de la entidad
interesada. La solicitud sera formulada directamente ante la Direccion General o bien a
través de la Gerencia del Catastro correspondiente segun el ambito territorial de la
entidad colaboradora.

A la solicitud se adjuntard una memoria explicativa con el objeto del convenio, el
alcance de las funciones a ejercer y los medios personales y materiales para el
desarrollo de las mismas.

En caso de tratarse de un convenio en régimen de delegacién de competencias,
ademas se requiere, para la eficacia del convenio, la aceptacion expresa por el 6rgano
plenario de la entidad solicitante.

La Direccién General del Catastro, a la vista de la propuesta formulada y previo
infforme del Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria y de las Gerencias
correspondientes, decidira sobre la conveniencia o no de la suscripcidon del convenio.

Con caracter previo a la firma del convenio se solicita informe favorable a la Asesoria
Juridica del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y, en caso de
delegacidon de competencias, si la entidad colaboradora es una Diputacién, se requiere
ademas informe favorable de la Comunidad Autdnoma correspondiente en virtud de lo
establecido en el articulo 37.2 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, de Bases de Régimen
Local.

El Director General del Catastro puede autorizar al Delegado de Economia y Hacienda
la firma del convenio (conforme a un modelo preestablecido) segun dispone la
Resolucidn de la Secretaria de Estado de Hacienda de 25 de octubre de 2000, cuando
la entidad interesada sea un ayuntamiento con poblacion de derecho inferior a los
20.000 habitantes, y siempre que no se trate de una capital de provincia ni de
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comunidad auténoma y que el régimen del convenio sea de encomienda de gestidn.
Sélo seran objeto de este tipo de convenio las funciones establecidas en la mencionada
Resolucion.

La suscripcidon, suspension y resolucion de todos los convenios ha de publicarse en el
“Boletin Oficial del Estado” (articulo 68 RD 417/2006).

Una vez formalizado el convenio, se constituird en el plazo de un mes una comisién
mixta de vigilancia y control formada por representantes tanto de la Direccion General
del Catastro como de la entidad colaboradora, que resolvera las cuestiones que se
planteen en cuanto a su interpretacidn y cumplimiento (articulo 64.6 RD 417/2006).

VIGENCIA

Segun establece el articulo 66 del RD 417/2006, los convenios obligaran a las partes
intervinientes desde el dia de su firma, salvo que en ellos se establezca otra cosa. No
obstante, podran suspenderse de mutuo acuerdo y por un plazo no superior a un afo
cuando circunstancias técnicas, presupuestarias o de cualquier otra indole asi lo
justifiquen.

Cualquiera de las partes podra denunciar el convenio en los términos establecidos en el
articulo 67 del Real Decreto 417/2006.

TIPOS DE CONVENIOS Y MODELOS

Existen distintos tipos de convenios suscritos por la Direccion General del Catastro con
Entidades Locales y Comunidades Auténomas uniprovinciales:

v' Convenio marco Ayto.
v’ Anexos:
Tramitacion de expedientes de alteraciones de dominio:
e Delegacion de competencias. Modelo convencional.
e Delegacion de competencias. Modelo Externo.
e Encomienda de gestidon. Modelo convencional.
— Tramitacidn de expedientes de alteraciones de orden fisico y econdmico:
e Encomienda de gestién. Modelo convencional.
e Encomienda de gestién. Modelo externo.
— Procedimiento simplificado de valoracion colectiva:
e Encomienda de gestidon. Modelo convencional.
e Encomienda de gestién. Modelo externo.
- Tramitacion de los expedientes de subsanacién de discrepancias:
e Encomienda de gestidon. Modelo convencional
e Encomienda de gestidn. Modelo externo
— Elaboracién de ponencias de valores: encomienda de gestidn.
— Colaboracién en el desarrollo de las funciones del observatorio catastral del
mercado inmobiliario.
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http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/CONVENIO_MARCO_AYTO.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_11.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_12_Ayto.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_13.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_21.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_22_%20Ayto.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/171109_convenios_anexo_4_1.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/171109_convenios_anexo_4_2.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_51.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/convenios/ANEXO_52_Ayto.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/020509_convenios_anexo_6.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/020509_convenios_anexo_7.pdf
http://www.catastro.minhap.es/documentos/020509_convenios_anexo_7.pdf

— Establecimiento de Puntos de Informacién Catastral.
— Actuaciones de notificacidon de valores catastrales.
— Actuaciones de atencién al publico en el procedimiento de valoracién colectiva
de caracter general.
v" Modelo de convenio a suscribir por Delegados de Economia y Hacienda.

REGIMEN FINANCIERO

La formalizacién de un convenio de colaboracién no comportara transferencia de
medios materiales ni personales, ni contraprestacion econémica de ningun tipo entre
las partes.

Los convenios de colaboracién que el Estado celebre con las Entidades Locales para la
obtencion y mantenimiento de la informacidén que debe suministrarles para la
aplicacién de los tributos locales se regulardn por lo dispuesto en su normativa
especifica. Dichos convenios, que podran celebrarse en régimen de encomienda de
gestién, de delegacion de competencias o mixto, no comportaran la transferencia de
medios materiales ni personales, ni contraprestacion econdmica de ningun tipo
entre las partes por cuanto pemiten mejorar la recaudacién tributaria de las Entidades
Locales que los suscriben (D.A. 103, de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
racionalizacion y sostenibilidad de la Administracion Local).
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA
INFORMACION CATASTRAL

Acceso a la Sede Electronica de la Direccion General del
Catastro para el ejercicio de competencias propias

Puntos de Informacion Catastral

@



V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA DEL CATASTRO PARA EL EJERCICIO
DE COMPETENCIAS PROPIAS

REGIMEN JURIDICO: Arts. 50 a 54 TRLCI, arts. 73 a 84 RD 417/2006.
ACCESO A LA INFORMACION CATASTRAL

v La informacién catastral inicamente se facilita en los formatos disponibles en la
Direccién General del Catastro y utilizando, siempre que sea posible, técnicas y
medios electrdnicos, informaticos y telematicos.

v' Se consideran datos protegidos los datos personales de los titulares catastrales
(nombre, apellidos, razéon social, cddigo de identificacién y domicilio), asi como
el valor catastral de los bienes inmuebles individualizados.

v" No obstante, podran acceder a estos datos, sin necesidad de consentimiento del
afectado los ayuntamientos, con las limitaciones derivadas de los principios de
competencia, idoneidad y proporcionalidad. Se entienden cumplidos estos
requisitos si se acredita por el solicitante:

e La disposicion que le atribuya la competencia para cuyo ejercicio sea
necesaria la informacién solicitada, con mencidén de la norma con rango de
ley de la que se derive dicha competencia.

e La adecuacién o congruencia entre la informacion solicitada y la finalidad a
la que vaya a ser destinada.

e La correspondencia entre el volumen y extensién de la informacion
solicitada y la finalidad perseguida.

ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA.

La Sede Electronica del Catastro es la ventanilla telematica de la Direccion General del
Catastro, a través de la cual los ciudadanos y las Administraciones Publicas pueden
realizar consultas, obtener certificados y realizar gestiones.

v' Para obtener la autorizacién de acceso al servicio, las Administraciones deben
realizar previamente un procedimiento de registro. Para ello deben
cumplimentar un formulario que encuentra en la pagina de inicio de la SEC, a
través del enlace "Alta de un usuario registrado”.

v Una vez cumplimentado el formulario, deberan remitirlo a la Gerencia
correspondiente a su ambito territorial, con la documentacidn que se indica en el
mismo.

v' Analizada la solicitud de acceso por la Gerencia, resolvera lo que resulte
procedente y, en su caso, autorizara el acceso con las condiciones necesarias
para asegurar los principios de competencia, idoneidad y proporcionalidad.
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

La presentacién de la solicitud firmada por el responsable de la Administracion
competente, implica la aceptacion y compromiso de cumplimiento de todas las
normas y condiciones de seguridad y acceso al servicio por los usuarios
autorizados.

Autorizado el acceso, se generara un usuario por cada una de las personas que
vayan a acceder al servicio, lo que se les comunicara individualmente. Un
usuario registrado esta caracterizado por:

- NIF y nombre y apellidos.

- Administracién a la que pertenece.

- Ambito territorial de consulta de datos protegidos.
- Conjunto de servicios que tiene asignados.

Una vez que cesen las funciones que llevaron a la solicitud del alta, es
obligatorio que el propio usuario o el responsable que la solicitd lo comunique
inmediatamente a la Gerencia mediante un escrito solicitando la baja como
usuario registrado.

SERVICIOS INTERACTIVOS.

El acceso a servicios interactivos requiere que los usuarios registrados se autentiquen
ante la aplicacion mediante certificado electronico X509.3 (en la propia SEC se pueden
consultar las autoridades de certificacidén reconocidas por la Direccion General del
Catastro).

Los servicios interactivos disponibles son los siguientes:

v

(\

Servicios de consulta y certificacion de datos catastrales protegidos (todos los
bienes asignados a un NIF o de un concreto inmueble).

Certificacidon multiple.

Consulta de datos historicos.

Acceso a la cartografia catastral y foto de fachada (esto ultimo si se dispone de
ella).

Informe de valoracién de un inmueble.

Servicios de intercambio de informacién: permite el intercambio ficheros entre
las Gerencias del Catastro y los agentes colaboradores de ficheros con formato
definido (FIN, VARPAD, PADRON, DOC) o sin formato definido (cartografia
digital, fotos, etc.).

Acceso a informacion de expedientes.

Registro y tramitacidn de expedientes (municipios con convenio de
colaboracién).

Servicio de atencién al ciudadano para notificaciones de procedimientos de
valoracién colectiva (notificaciones por comparecencia presencial con generacion
de acuse).

Consulta masiva de datos protegidos.
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

SERVICIOS WEB

Se proporcionan también una serie de servicios web autenticados mediante la firma de
los mensajes de peticién, especificados en un documento al que se puede acceder
desde la pagina principal de la SEC.
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

PUNTOS DE INFORMACION CATASTRAL

REGIMEN JURIDICO: Art. 72 RD 417/2006.

Son oficinas autorizadas por la Direccion General del Catastro en distintas
Administraciones y entidades, fundamentalmente en ayuntamientos, cuya funcion
principal es la colaboracién en la difusién de la informacidn catastral.

REGIMEN DE ESTABLECIMIENTO Y FUNCIONAMIENTO.

v' Para solicitar el establecimiento de un PIC, las entidades interesadas,
(Administraciones, entidades o corporaciones publicas) deberdn cumplimentar
un formulario de solicitud, al que se accede desde la pagina principal de la SEC,
donde se pueden encontrar también instrucciones para su cumplimentacion.

v' La solicitud, acompafada de la documentacidn pertinente, se dirigira a Ila
correspondiente Gerencia. Debe ser suscrita por el representante legal de la
entidad solicitante (en el supuesto mas frecuente, Alcalde o Presidente de la
Diputacion). La Gerencia procedera a su examen y a la practica, en su caso, de
los requerimientos que sean necesarios.

v En la solicitud se detallaran los medios materiales disponibles, asi como el lugar
habilitado para su instalacién; siempre que sea posible, la Gerencia verificara la
idoneidad del lugar habilitado para el PIC y que la entidad cuenta, en efecto, con
esos medios materiales.

v' También debe indicarse en la solicitud la identificacidén personal del usuario o
usuarios propuestos para la prestacién del servicio (gestor/es del PIC):

- A la solicitud se acompafara copia compulsada de su DNI (salvo que ya
sea usuario registrado de la SEC) y un certificado de la entidad
solicitante indicativo de la relacién que mantiene con ella.

- Si se trata de un empleado de una empresa contratada por la entidad
solicitante, ha de acreditarse, por una parte, la relacion contractual de
la entidad con la empresa y, por otra, de la relacién contractual que
mantiene la empresa con el empleado con indicacion de la duraciéon del
contrato.

- Solo excepcionalmente y exclusivamente durante el periodo de su
mandato, se podra proponer como gestor del PIC al Alcalde o Concejal
del ayuntamiento, siempre que se dé la circunstancia de que no se
cuente con empleados suficientes para prestar el servicio.

- El gestor debe disponer de su propio certificado digital (no puede
obtenerse a través de la solicitud de establecimiento del PIC), y su uso
sera exclusivamente personal.
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

v' Analizada la solicitud y la documentacién acompafada, la Gerencia autorizara,
en su caso, el establecimiento del PIC y registrara el usuario en la SEC. La
autorizacién serd comunicada por la Gerencia a la entidad solicitante.

v La entidad comunicara entonces a la Gerencia la fecha entrada en
funcionamiento del PIC, su horario de atencion al publico y el establecimiento,
en su caso, de una contraprestacion por la gestion y mantenimiento del servicio.
De todas estas circunstancias se informa al ciudadano a través de la SEC, el
Portal del Catastro y el servicio de Linea Directa del Catastro. La entidad ha de
publicar la existencia del PIC y su ubicacién en su pagina web.

v En la SEC estan disponibles las especificaciones sobre el rétulo identificativo del
PIC.

v No cabe en ningln caso establecer una “tasa de acreditacion catastral” por la
expedicidn electronica de la informacion a través del PIC, sin perjuicio de que las
entidades gestoras del PIC puedan establecer una tasa por la gestidon y
mantenimiento del servicio; su establecimiento debera ser comunicado a la
Gerencia.

v La entidad deberda comunicar a la Gerencia cualquier modificacion en las
circunstancias de prestacion del servicio (variaciones en el horario, cambio de
ubicacidn, suspensidn del servicio) y, muy especialmente, las bajas y altas de los
gestores del PIC.

v' Corresponde a la Gerencia la funcion de formar a los gestores del PIC, en sus
aspectos informaticos y juridicos, con especial incidencia en el régimen de
acceso a los datos protegidos. También atendera las consultas y dudas
planteadas por las entidades gestoras del PIC, habilitando para ello una cuenta
de correo electronico y designando a dos funcionarios, titular y suplente, que
también se encargaran de las tareas de control y seguimiento de los PIC.

SERVICIOS PRESTADOS EN LOS PIC Y ACCESO A LA INFORMACION.
Los servicios que prestan los PIC son:

a) A cualquier ciudadano: consulta y certificacion de datos catastrales no
protegidos.

b) A los titulares catastrales, persona autorizada por él o representante, siempre
gue se acredite la representacion o autorizacion:

- Certificacion de la circunstancia de no figurar como titular catastral
(certificado negativo).

- Consulta y certificacion de datos catastrales protegidos relativos a los
inmuebles de su titularidad.
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V. ACCESO Y DIFUSION DE LA INFORMACION CATASTRAL

- Acceso por comparecencia electrdonica a las notificaciones derivadas de
Procedimiento de Valoracién colectiva (en cualquier PIC ubicado en una
Administracién Publica y siempre con caracter gratuito).

PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE LOS PIC

v' El control se realiza mensualmente sobre una muestra aleatoria de expedientes
de acceso a datos protegidos, sin perjuicio de que pueda llevarse a cabo alguna
actuacion de comprobacién especifica si se observaran indicios de alguna
irregularidad.

v' Sobre esos expedientes asi seleccionados, y en los primeros cinco dias de cada
mes, la Gerencia solicitara a la entidad gestora del PIC el envio en el plazo de 10
dias de la solicitud de acceso a la informacidn catastral de caracter protegido, asi
como, en su caso, la documentacidn acreditativa de la representacién o
autorizacién

53
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V1. GESTION TRIBUTARIA DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

PADRON CATASTRAL ANUAL PARA LA GESTION DEL IMPUESTO SOBRE
BIENES INMUEBLES

REGIMEN JURIDICO: Art. 37.2 TRLHL, art. 77.5 TRLHL y art. 70.2.a) RD 417/2006
GESTION CATASTRAL Y GESTION TRIBUTARIA DEL IBI.

v La gestién tributaria del IBI, comprendiendo la liquidacidon y recaudacion del
Impuesto, asi como la revisidon de los actos dictados en via de gestion tributaria,
es competencia exclusiva de los ayuntamientos, que podran ejercerlas
directamente o a través de convenios u otras formulas de colaboracién con otras
Administraciones Publicas, o delegarlas en una entidad local supramunicipal o
Comunidad Auténoma uniprovincial. Estos acuerdos deben ser comunicados a la
Direccidon General del Catastro tres meses antes del inicio del ejercicio del
devengo del impuesto, junto con la ordenanza fiscal del IBI.

v El Impuesto se gestiona a partir de la informacion contenida en el Padron
catastral y en los demas documentos expresivos de sus variaciones, elaborados
por la Direccion General del Catastro.

CONTENIDO Y EMISION DEL PADRON

v' El Padrén se forma anualmente para cada término municipal y contiene la
informacidn relativa a los bienes inmuebles, separadamente para los de cada
clase (urbanos, rusticos y de caracteristicas especiales).

v Estos datos seran la referencia catastral, el valor catastral y el titular catastral
que deba tener la consideracion de sujeto pasivo. Los datos del Padron deberan
figurar en las listas cobratorias, documentos de ingreso y justificantes de pago
del IBI.

v' Sera remitido antes del 1 de marzo de cada afo a la entidad gestora del
impuesto.

v' La Resolucién 12 de marzo de 2014, en su Anexo 2 establece el formato del
fichero informatico PAD - DGC. Este fichero, que estara firmado
electrénicamente, serd remitido mediante la puesta a disposicion del mismo a
través de la SEC; a tales efectos, los ayuntamientos o entidades gestoras deben
estar registrados en la citada sede electronica, disponer de una direccién de
correo electrdnico destinada a tal fin y acceso a Internet.
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V1. GESTION TRIBUTARIA DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

VARIACIONES AL PADRON CATASTRAL PARA LA GESTION DEL
IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

REGIMEN JURIDICO: Arts. 77. 5 TRLHL y 70. 2 b) RD 417/2006.
OBJETO:.

v La Gerencia del Catastro remitird a los ayuntamientos o entidades publicas
gestoras del Impuesto sobre Bienes Inmuebles la informacidn relativa a los actos
dictados en los diferentes procedimientos, tanto de incorporacion, como de
revision en via administrativa o jurisdiccional de dichos actos, siempre que
tengan efectos tributarios en dicho Impuesto.

v Esta informacién se suministra de forma continuada por medios telematicos, o
trimestralmente en otro caso, a peticion de las entidades locales afectadas. Por
mutuo acuerdo puede establecerse una periodicidad suficiente.

v La Resolucién 12 de marzo de 2014 establece el formato del fichero DOC - DGC
(el mismo que para el fichero PAD - DGC). Este fichero, que estara firmado
electrénicamente, serd remitido mediante la puesta a disposicién del mismo a
través de la SEC; a tales efectos, los ayuntamientos o entidades gestoras deben
estar registrados en la citada sede electronica, disponer de una direccion de
correo electrdnico destinada a tal fin y acceso a Internet.
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V1. GESTION TRIBUTARIA DEL IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES

CONCORDANCIA DEL TITULAR CATASTRAL CON EL SUJETO PASIVO DEL
IBI

REGIMEN JURIDICO: Arts. 39 a 43 RD 417/2006 y art. 77. 7 TRLHL.

SUPUESTO: Si con posterioridad a la emisién del Padrén catastral o en otros
documentos expresivos de sus variaciones, resulta acreditada la no coincidencia del
sujeto pasivo con el titular catastral, las entidades gestoras del impuesto deben de
remitir esta informacion a la Gerencia sobre las rectificaciones del sujeto pasivo.

REQUISITOS:

1) La no coincidencia debe resultar acreditada documentalmente.

2) El procedimiento solo opera si no existe coincidencia con ninguno de los titulares
catastrales o, si existiendo coincidencia con alguno, éste figura en el Padréon por
un derecho distinto al que determina la sujecién del impuesto.

PLAZO Y OBLIGACIONES FORMALES:

v/ Remision mensual, antes del dia 20 del mes posterior a la fecha en que se
practiquen las correspondientes liquidaciones.

v La informacidon ha de contener los siguientes datos:

e Referencia catastral y localizacidon del bien inmueble afectado.
e Identificacidn del titular catastral que figura en el Padréon Catastral.

e Identificacidon del sujeto pasivo del IBI resultante de la rectificacion realizada
por la entidad gestora del impuesto.

e Derecho que ostenta el sujeto pasivo (propiedad, usufructo, concesion
administrativa o derecho de superficie).

e Datos sobre el documento que fundamente la rectificacién (caracter publico o
privado, fecha, negocio juridico; tratdndose de un documento publico,
identificacion del nUmero de expediente y juzgado o Administracion actuante
o del nimero de protocolo y notaria autorizante).

v La entidad gestora del IBI esta obligada conservar a disposicién de la Gerencia del
Catastro, durante los plazos establecidos en la normativa de proteccién de datos de
caracter personal y sobre archivo de documentacién, los documentos acreditativos
gue motivaron estas rectificaciones, ya sea en soporte convencional o informatico.

TRAMITACION Y CONFIRMACION DE LAS RECTIFICACIONES:

1) La Gerencia del Catastro, a la vista de la informacién recibida y de los
antecedentes que obren en su poder, acordard en su caso el inicio del
procedimiento de inscripcidn que corresponda, sin perjuicio de las sanciones que
puedan derivarse del incumplimiento de la obligacion de declarar.
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2) Las rectificaciones comunicadas se entienden confirmadas, a los efectos
exclusivos de la liquidacién del IBI, si antes del ultimo dia del mes siguiente a
aquél en que se recibieron, la Gerencia no hubiera adoptado resolucién expresa
al efecto.

3) La Gerencia debera notificar a los nuevos titulares catastrales la resolucién del
procedimiento que, en su caso, hubiese iniciado.
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OTRA INFORMACION PARA LA GESTION TRIBUTARIA

REGIMEN JURIDICO: Art. 70.2 RD 417/2006 y D.Ta, 122 TRLRHL.
OBJETO:

Las Gerencias remitiran a los ayuntamientos o entidades publicas gestoras de los
correspondientes inmuebles municipales, también informacidn relativa a:

v" En el caso de Procedimientos de Valoracion colectiva:

- Informacidon estadistica necesaria para que los ayuntamientos afectados por
un procedimiento de valoracion colectiva de caracter general puedan acordar,
en su caso, los nuevos tipos de gravamen vy la bonificacidon prevista en el art.
74. 2 TRLHL (informes de valoracién previos a la aprobacidn de la Ponencia).

- Los valores catastrales y bases liquidables que resulten de las nuevas
ponencias de valores (fichero PADVALCO.DGC, con el formato definido en la
Resolucién 12 de marzo de 2014).

v' Otra informacidn catastral necesaria para la concesion de beneficios fiscales en
los tributos municipales.

v Informacidén para la liquidacién del Impuesto sobre el Incremento del Valor de
los Terrenos de Naturaleza Urbana, relativo al valor catastral del terreno de cada
inmueble, salvo que tales valores ya consten en el Padron catastral.

Los ayuntamientos deberan comunicar a la Direccion General del Catastro el ejercicio
de la competencia de determinacién de la base liquidable del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, atribuida a los ayuntamientos en el apartado 3 del articulo 77 de esta ley.
Esta comunicacién debera realizarse antes de que finalice el mes de febrero del afio en
el que asuma el ejercicio de la mencionada competencia.
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